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Agerfia Nafionsta de Aominisirare Fiscala

Adresa: Str. Apolodor, nr.17
' Eg,ﬂﬁ.ﬂlﬁt Sector 5, Bucuresti

Tel: +021 319 96 41

Fax: +021 3147535

Cabinet Vicepresedinte

Catre : Directia Generald Regionala a Finantelor Publice
Directia generalad de administrare a marilor contribuabili

Avizat : Domnul lonut MISA, Pregedinte

in atentia : ‘Doamnei/Domnului Director general

Ref. .+ Aplicarea unitara a dispozitiilor referitoare la depunerea

"~ declaratiilor fiscale

‘De la: l':)zmnul Alexandru DRAGHICI Vicepresedinte

Nr. Inregistrare :

Data - 08’.05.201.8

in vederea aplicarii unitare a dispozitillor referitoare Ila depunerea declaratiilor -
fiscale, veli dispune organelor fiscale din subordine urmatoarele:

1. Pentru neindeplinirea de cétre contribuabili/platitori, la termen, a oblgatiilor de
declarare prevazute de lege, organul fiscal competent aplicid sanctiunile prevazute la
art.336 alin.(2) lit.d) sau art.336 alin.(3) ori alin.{4} din Legea nr.207/2015 privind Codul
de procedura fiscald, cu modificarile si completérile ulterioare, dupa caz.

, 2. Intrucat contraventia reglementata de art.336 alin.(1) lit.h) din Legea
nr.207/2015 este prevazuta in Anexa nr.1, pct.43 din Hotdrarea Guvernului nr.33/2018
privind stabilirea contraventiilor care intrd sub incidenta Legii prevenirii rr.270/2017, -
precum si a modelului planului de remediere, organul fiscal aplicd sanciiunea pentru
nedepunerea la termen a declaratilor fiscale, cu respectarea prevederrior legale

. mentionate. '

3. Organul fiscal nu va condifiona primirea declaratiilor fiscale depuse cu
intarziere, de prezentarea, de catre contribuabilii sanctionati contraventional, a dovezii
privind plata amenzii.

Alexandru DRAGHICI,
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Catre: Directiile generale regionale ale finantelor publice
in atentia:  doamnet/domnului director general
Ref. ia: campanie de depunere a Declarafiei unice i colaborarea cu organeﬁe

fizcale iocale

Stimaté doamna, Stimate domnule director general,

in vederea indeplinirii obiectivelor strategice ale Agentiei Nationale de Administrare
Fiscald, respectiv cresierea conformarii voluntare si imbunatatirea relatiel cu contribuabilii,
este necesar ¢a in pericada urmatoare s desfasurali o serie de acliuni privind depunerea
Declaratiet unice privind impozitul pe venit §i contributile sociale datorate de persoansgle
fizice, precum gi pentru inregistrarea in Spatiul Privat Virtual g persoanelor fizice. :

Unele dintre actiunile ce fac obiectul prezeniei Circulare sunt prevazute si prin Ordinul
comun al mumistrulwi finanfefor publice s al viceprim-ministralud, ministrului dezvolfari
regionale i adminisirafiei publice nr. 1938 din 26.04.2018 si nr. 4735 din 07.05.2018 pentru
aprobarea procedurii de acordare a asistenef realizatd de ofjgarmi fiscal local Tn colaborare
cu organul fiscal central in vederea compiefam sifsau depuneri, precum si transmiteri
declaraliel unice privind impunerea veniturilor persoanefor fizice, ce a fost publacat m
Monitorul Oficial nr. 399/08.05.2018.

In vedersa asigurarii colaborarii cu organele fi scaie locale, arondate unitdtilor fiscale
coordonate de dumneavoasitd, pe raza cdrora nu eyistd o-Unitate teritoriald a Agentiel
Nationale de Administrare Fiscald, veti intreprinde urmdtoarele actiunk
1. intocmirea listei cu persoaneie fizice care au abligatia depunerii declaratliel unice si organul
fiscal local la care acestea sunt arondate, in termen de 5 zile de. la infrarea in vigoare a
actulut normativ mai sus mentionat si transmiterea acesteia ctre organul fiscal local. Aceasta
se genereazé din aplicatia SAIVEN, pentru fiecare organ fiscal local in parte.

1.1. actualizarea sapldméanalad a listel iar In situatia in care intervin modificar semnificative, cu
cel putin 30%, aceasta va fi transmisa organului fiscal local;
2. transmiterea catre organul fiscal local a soliciidrii de a comunica, intermende S zile de la
primirea listei, lista cu persoanele desemnate pentru acordarea asisteniei si publicarea
acesteia la sediul si pe pagina de internet a organului fiscal jocal, conform Anexei 1
3. desemnarea persoanelotr din cadrul unitafilor fiscale pe care le coordonali care vor.
colabora cu organeie fiscale locale si care vor fi implicate Tn campania derulatd si
completarea tabelului din Anexa 2;
4. infocmirea unul calendar pentru perioada 15 mai ~ 15 iulie 2018, potrivit c8ruia persoanele
desemnate din cadrul unitdfilor fiscale se vor deplasa la sediul organului fiscal local, astfel
incat cel putin o zi pe saptdmana sa fie prezent la sediul acestora. Macheta caiendarulu; este
stabilitd prin Anexa 3;
5. dalele persoanelor de ta pct. 2 ¢ 3, le veli transmite conform Anexelor 1 si 2, pe adresa de
e-mail asistenta.procedun@anaf.ro.
8. intocmirea unui calendar de instruire a personalului din cadruf organelor fiscale locale si a
procesuiui verbal al instruirii si completarea tabelului din Anexa 4,

. In pericada 15 mai - 15 iulie 2018 veti organiza Impreund cu organele fiscale locale
mtain:n cu contribuabilit care s3 vizeze depunerea declaratiei unice. In cadrul acestor intalniri
veti avea in vedere si abordarea urméatoarelor aspecte:




- categoriile de persoane care au obligatia de depunerte a declaratiei unice;
- modalitatea de depunere a declaratiel unice si beneficile depunert electronice;
- inregistrarea n Spatiui Privat Virtual; etc

Va fransmitem alaturat tutorialul pentru inregistrarea In Spatiul Privat Virtual penfru a fi
prezental in cadrul Intalniritor cu contribuabitit,
8 organizarea ge infalnin cu contribuabili si cu diverse organizatii profesionale, in vedersa
informarii corespunzatoare a contribuabihlor cu privire la declaratia unicd (in cadrul acestor
iniainin urmand & 1 prezentate si serviciile electronice. inclusiv beneficiile utiliz&rii acestora),
9. mediatizarea pe plan local, prin toate canaiele de comunicare disponibile. a actiunilor care
se vor intreprinde..
10. finalizarea implementarii in toate unitdtile fiscale, in regim de urgentad, a conceptuiut de
.self service,. asa cum s-a comunicat si prin Circulara Cabinet vicepresedinte nr. DFA
386/15.03.2018 si asigurarea sprijinului necesar contribuabililor in vederea accesari
calculatoarelor si compietarea electronicd a declaratilor fiscale,
11. distribuires malerialelor informative, care urmeaza a va fi transmise ulierior, cu privire la
Spatiul Privat Virtual:
12. acordarea asisteniei telefonice de catre toate structurile care oferd ofera acest serviciu,
inclusiv cele care sunt conectate de Cali-center.

in vederea desfasurarii In bune conditii 2 actiunilor mai sus mentionate, veli fransmite
anexele compfetate in mod corespunzator n mamm 5 zile de data primirii prezentea circulare.

‘ Mentaonam ca, med:atszarea campames se va realiza i la nivel certral de structurile de
comunicare prin toate canhalele de comunicare disponibile. _
Toate datele necesare a fi publicate de organul fiscal central se vor publica pe site-ut
Agentiel Nationale de Administrare Fiscald, in sectiunea ,,Servicii oferite de ANAF .
Avand in vedere importanta campaniei, ulterior deruldrii acestela se vor analiza
urmatoareie:
- &) ponderea numarului de persoane care s-au inrolatin SPV in fotalul persoanelor carora fis-
a transmis documentul necesar Inroldri, din care inrolati prin  intermediul  unitafilor
administrativ teritoriale;
b) ponderea numérului de persoane care au depus declarafia unicd prin intermediul SPV in
totalul persoanelor care s-au Inrolat.
Persoanele desemnate, din cadrul unitdtitor fiscale pentru colaborarea cu organele
fiscale locale, pot solicita clarificdr Directiel generaie de asisten{a pentm contribuabili, pe
adresa de e-mail: aziglenla proceduri@anal ro :

PRESEDINTE




. ART. 1
- (1) Organul fiscal local in colaborare cu organul fiscal central acorda asistenti in

vederea completdrii si/sau depunerii, precum i transmiterii declaratiei unice privind
impozitul pe venit si contributiile sociale datorate de persoanele fizice, potrivit Legii
nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare, denumiti
in continuare declaratia unicd, contribuabililor care au domiciliul fiscal In localitatea
in care 1s1 are sediul organul fiscal local si nu existd o unitate teritoriali a Agentlel
Nationale de Administrare Fiscala.

(2) Prin organ fiscal central in sensul prezentei proceduri se intelege organul fiscal
competent, potrivit art. 30 sau 35 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscald, cu modificérile si completarile ulterioare.

(3) Prin organ fiscal local in sensul prezentei proceduri se intelege organul fiscal
competent, potr1v1t art, 38 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de proceduri fiscala,
cu modificirile si completarile ulterioare.

(4) In termen de 15 zile de la incheierea anului fiscal, organul fiscal central, in baza
informatiilor detinute, intocmeste lista cu persoanele care au obligatia depunerii
declaratiei unice, arondati pe fiecare organ fiscal local, in functie de domiciliul fiscal
al contribuabililor, §i o transmite organului fiscal local.

(5) Prin exceptie de la alin. (4), in anul 2018, lista cu persoanele care au obligatia
depunerii declaratiei unice se mtocmegte in termen de 5 zile de la data intrdrii In
vigoare a prezentei proceduri.

(6) Listele previzute la alin. (4) si (5) contin datele de identificare ale persoanelor
fizice, potrivit art. 1 pct. 40 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura
fiscal&, cu modificarile si completarile ulterioare, §i organul fiscal local la care sunt
arondate. :

(7) La elaborarea listei previzute la alin. (5), organul fiscal central va avea in
vedere persoanele fizice despre care detin informatii ¢ in anul 2017 au realizat
urmétoarele categorii de venituri:

227/2015 privind Codul ﬂscal cu modlﬁcanle $1 completarﬂe ulterioare;

b) venituri din drepturi de prOprietate intelectuald, definite potrivit art. 70 din
Legea nr. 227/2015, cu modificarile si completirile ulterioare, cu exceptia celor a
céror impunere a fost finald potrivit art. 73 din aceeasi lege;

c) venituri din cedarea folosintei bunurilor, definite conform art. 83 din Legea nr.
227/2015, cu modificérile si completérile ulterioare, cu exceptia veniturilor din
arend3 a céror impunere a fost finali potrivit art. 84 alin. (8) din aceeasi lege;

'd) venituri din investitii, definite conform art. 91 din Legea nr. 227/2015, cu
modificarile 1 completirile ulterioare, cu exceptia veniturilor din dividende, dobanzi
si a celor din lichidarea unei persoane juridice, a cdror impunere a fost finala potrivit
art. 97 din aceeasi lege;

e) venituri din activititi agricole, silviculturs si piscicultura, definite conform art.
103 din Legea nr. 227/201 5, cu modificdrile si completérile ulterioare. :

- Prevederile Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile §i completérile
ulterioare, la care se face referire in cuprinsul lit. a) - ) sunt cele in vigoare in anul
2017.




ORDIN Nr. 1938/4735/2018 din 26 aprilie 2018
pentru aprobarea Proceduril de acordare a asistentei realizate de organul fiscal local
in colaborare cu organul fiscal central in vederea completirii si/sau depunerii, precum
si transmiterii declaratiei unice privind impunerea veniturilor persoanelor fizice
EMITENT: MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE :
Nr. 1.938 din 26 aprilie 2018
MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE SI ADMINISTRATIEI
PUBLICE
Nr. 4.735 din 7 mai 2018
PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 399 din 9 mai 2018

In temeiul prevederilor art. 103 alin. (142) din Legea nr. 207/2015 privind Codul
de proceduri fiscald, cu modificarile si completérile ulterioare, ale art. VIII alin. (3)
din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 18/2018 privind adoptarea unor méasuri
fiscal-bugetare si pentru modificarea gi completarea unor acte normative, ale art. 10
alin. (4) din Hotéararea Guvernului nr. 34/2009 privind organizarea §i functionarea
Ministerului Finantelor Publice, cu modificirile si completirile ulterioare, precum si
ale art. 12 alin. (6) din Hotardrea Guvernului nr. 51/2018 privind organizarea si
functionarea Ministerului Dezvoltirii Regionale gi Administratiei Publice,

ministrul finantelor publice si viceprim-ministrul, ministrul dezvoltirii
regionale si administratiei publice, emit urmatorul ordin:

ART. 1 ‘
Se aprobd Procedura de acordare a asistentei realizate de organul fiscal local in

colaborare cu organul fiscal centra] in vederea completirii si/sau depunerii, precum si
transmiterii declaratiei unice privind impunerea veniturilor persoanelor fizice,
previzutd in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

ART. 2
Prezentul ordin se publicd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I

Ministrul fmanjcelor publice,
Eugen Orlando Teodorovici

Vieeprim-ministru, ministrul dezvoltarii regionale i administratiei
publice, '
Paul Stinescu

ANEXA

PROCEDURA
de acordare a asistéiitei realizate de organul fiscal local in colaborare cu organul

fiscal central in vederea completirii si/sau depunerii, precum si transmiterii
declaratiei unice privind impunerea veniturilor persoanelor fizice




(8) Organul fiscal central analizeazi sdptdméanal listele previzute la alin. (4) sau (5)
si 1n situatia in care intervin modificéri semnificative, respectiv de cel putin 30% in
aceste liste, le actualizeaza si le transmite de indatd organului fiscal local.

ART. 2 '

(1) In termen de 5 zile de la primirea listei cu persoanele care au obligatia
depunerii declaratiet unice, in cazul in care organul fiscal local apreciaza ¢i nu
dispune de mijloacele tehnice (echipamente, conexiune in reteaua ExtranetMFP)
necesare asigurdrii asistentei privind completarea si/sau depunerea, precum si
transmiterea declaratiei unice, informeazi organul fiscal central,

(2) Dupé primirea informérii prevézute la alin. (1), organul fiscal central Impreuns
cu organu! fiscal local identificd necesarul de mijloace tehnice pentru acordarea
asistentel privind completarea si/san depunerea, precum si transmiterea declaratiei
unice de cétre organul fiscal local si, daca este cazul, organul fiscal central pune la
dispozitia organului fiscal local mijloacele tehnice necesare, cu respectarea legislatiei
in vigoare.

(3) Organul fiscal local comunici organului fiscal central, in termenul previzut la
alin. (1), lista cu persoana/persoanele desemnaté/desemnate pentru acordarea
asistentei privind completarea gi/sau depunerea, precum si transmiterea declaratiei-
unice din cadrul organului fiscal Jocal implicatd/implicate efectiv in procedura de .
asisten;‘.ﬁ privind completarea gi/sau depunerea, precum §i transmiterea declaratiei
unice.

(4) Organul fiscal local stabileste lista cu persoana/persoanele 1mphcata/1mpl1cate
in procedura de asistenté pr1vmd completarea gi/sau depunerea, precum si
transmiterea declara‘,uel unice, in functie de numérul contribuabililor care au
domiciliul fiscal in localitatea in care 1gi are sediul organul fiscal local si au obligatia
depunerii declaratiei unice.

(5) Lista prevazuti la alin, (3) se afiseazd la sediul organului ﬁscal local si central
si pe pagina de internet a acestora.

ART. 3 _ : A
In situatia in care organul fiscal local nu comunica organului fiscal central lista

prevézuti la art. 2 alin. (3), organul fiscal central efectueazi demersurile necesare In
vederea clarificirii situatiei.

ART. 4
(1) Dupa prlmlrea listei prevézute la art. 2 alin. (3), organul fiscal central

intocmeste s1 comunica organului fiscal local un calendar de instruire a personalului
desemnat cu acordarea asistentei privind completarea si/sau depunerea, precum si
transmiterea declaratiei unice din cadrul organului fiscal local.

(2) Dupa finalizarea instruirii se incheie un proces-verbal semnat de organul fiscal
central s1 organul fiscal local. Procesul-verbal se intocmeste in 2 exemplare, din care
unul pentru organul fiscal central §i unul pentru organul fiscal local.

(3) In cazul in care instruirea nu a putut fi efectuatd din motive obiective, cele doud
organe fiscale stabilesc, de comun acord, reprogramarea acesteia.

(4) Instruirea are loc, de regulé, la sediul organului fiscal local, unde pot fi grupate

mai multe organe fiscale locale.
(5) Prin exceptie de la prevederile alin. (4), cele dous organe fiscale, de comun




acord, pot stabili ca instruirea sd aibi loc si la sediul organului fiscal central.

ART. S A

(1) Organul fiscal central stabileste lista cu persoana/persoanele care va/vor
colabora cu organul fiscal local In vederea acordérii asistentei privind completarea
si/sau depunerea, precum si transmiterea declaratiei unice, precum si un calendar in
care persoanele desemnate se deplaseazi la sediul organului fiscal local in acest scop,
astfel incét cel putin o zi pe s&ptdmani, la nivelul fiecdrei unitdti administrativ-
teritoriale, si fie prezent un functionar cu atributii de asistents din cadrul organului
fiscal central sau un alt functionar din cadrul organului fiscal central, in perioada 15
januarie - 15 martie.

(2) Prin exceptie de la alin. (1), in anul 2018, perioada de acordare a asistentei este

15 mai - 15 julie.”

(3) La nivelul fiecdrei unitati administrativ-teritoriale, in perioada previzuti la alin.
(1) 51 (2), organul fiscal central §i organul fiscal local organizeazi tntilniri cu
contribuabilii vizati pentru diseminarea prevederilor legale, a procedurilor de
completare si depunere a declarafiei, precum si instruire practicd. Organul fiscal local
si organul fiscal central mediatizeaza prin toate canalele de comunicare disponibile
actiunile prevézute la art. 1 alin. (1) si art. 5 alin. (1).

(4) Organul fiscal central si organul fiscal local pot derula In comun $i alte actiuni
de promovare a noului mecanism de impunere. Actiunile previzute de prezenta
procedurd, precum si actiunile de mediatizare a noului mecanism de impunere se
realizeazi sub coordonarea §i monitorizarea Directiel generale de asistentd pentru
contribuabili din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscal.

(5) Lista si calendarul previzute la alin. (1) se afigeazi potrivit art. 2 alin. (5) si se
actualizeazi ori de céte ori este necesar. :

ART. 6

(1) Indrumarea si asistenta in vederea completirii si/sau depunerii, precum si
transmiterii declaratiei unice realizate de organul fiscal local in colaborare cu organul
fiscal central constau in urmétoarele:

a) Indrumarea si-asistenta cu privire la modul de completare a declaratiei unice pe
suport hértie sau in forma electronica;

b) indrumarea si asistenta cu privire la inregistrarea in "Spatiul privat virtual",
potrivit Ordinului ministrului finantelor publice nr. 660/2017 privind aprobarea
Procedurii de comunicare prin-mijloace electronice de transmitere la distant3 intre
Ministerul Finantelor Publice/organul fiscal central si persoanele fizice, pérsoanele
juridice §i alte entititi fard personalitate juridic;

¢) indrumarea i asistenta pentru transmiterea declaratiei unice prin 1mjloace
electronice de transmitere Ia distants.

(2) In cazul in care persoana care solicitd indrumare i asistents prlvmd
Inregistrarea In "Spatiul privat virtual" opteazi pentru verificarea datelor furnizate in
cerere cu aprobare la ghigeu, atunci persoana desemnati din cadrul organului fiscal
local sau persoana din cadrul organului fiscal central, dacd este prezents, efectucaza
identificarea fizicé a solicitantului fara a mai fi necesara deplasarea acestuia la
organul fiscal din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscala, potrivit art. 20
alin. (6) din procedura de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la




distantd intre Ministerul Finantelor Publice/organul fiscal central si persoanele fizice,
persoanele juridice si alte entititi fird personalitate juridics, aprobata prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 660/2017. _

(3) In vederea aprobirii inregistrarii in "Spatiul privat virtual" a persoanelor care
opteazi pentru verificarea datelor furnizate in cerere cu aprobare la ghiseu, organul
fiscal local acceseazi aplicatia Aprobare inrolare persoane fizice si juridice de pe
portalul Extranet al Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, Pentru accesarea
portalului Extranet al Agentiei Nationale de Administrare Fiscald organul fiscal local
trebuie sd detind un echipament compatibil §i o conexiune in reteaua extranet a
Ministerului Finantelor Publice - ExtranetMFP.

(4) In cazul in care contribuabilul a primit indrumare si asistentd pentru
completarea declaratiei unice pe suport hirtie, aceasta va fi inregistratd de organul
fiscal local in registrul special pus la dispozitie de organul fiscal central impreuni cu
plaja de numere aferentd. Declaratiile se predau persoanei/persoanelor din cadrul
organului fiscal central stabilite potrivit art. 5 alin. (1), pe baza unui borderou de
predare-primire. Data depunerii declaratiei unice pe suport hartie este data
inregistrarii in registrul special pus la dispozitie de organul fiscal central.

(5) Declaratiile unice primite de persoana/persoanele din cadrul otganului fiscal
central sunt predate compartimentului responsabil din cadrul organul fiscal central, in

vederea prelucraril.
(6) Declaratia unicé se pune gratuit la dispozitia contribuabilului.




